
Unibail-Rodamco-Westfield ist der welt-
weit führende Entwickler und Betreiber 
von ‚Flagship Shopping Destinations‘ mit 
einem Portfolio im Wert von 65,0 Milliar-
den Euro (Stand: 30. Juni 2019). 

Die Gruppe hält 92 Shopping Center, die 
sie selbst betreibt. Darunter befinden 
sich 55 Flagship Center in den dyna-
mischsten Städten Europas und der 
USA. Insgesamt ziehen die Center jähr-
lich rund 1,2 Milliarden Besucher an. 

Unibail-Rodamco-Westfield Germany GmbH
Part of the Unibail-Rodamco-Westfield Group
Klaus-Bungert-Str. 1
40468 Düsseldorf
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JETZT BEWERBEN
Sind Sie bereit etwas Neues zu wagen? Dann bewerben Sie sich jetzt unter 
careers-germany@urw.com mit Ihren Angaben zu Ihrem frühestmöglichen 
Eintrittstermin und zu Ihrer Gehaltsvorstellung. 

Für Rückfragen erreichen Sie Patrick Wagner aus unserer Personalabteilung 
unter +49 (0) 211 302 31 102.  

Ab sofort in Voll- oder Teilzeit für den Standort Düsseldorf (Airport City)

KAUFMÄNNISCHER PROPERTY MANAGER/ 
MIETBUCHHALTER (M/W/D)

DÜSSELDORF (AIRPORT CITY)

•	 Kaufmännisches Management der Gewerbemietobjekte
•	 Pflege der Mieterakten, Stammdaten sowie sämtlicher objektrelevanter 

Unterlagen und Verträge inkl. Mieterkorrespondenz
•	 Vorbereitung, Erstellung und Plausibilisierung der Nebenkostenabrechnun-

gen sowie Widerspruchsbearbeitung
•	 Mieterrelevante Buchhaltung; wie Buchungen von Sollstellungen und  

Zahlungseingängen
•	 Budgeterstellung inkl. Budgetcontrolling sowie Dokumentationen, Datenana-

lysen und Reportings
•	 Laufende Abstimmung mit weiteren Abteilungen bezüglich verwaltungsrele-

vanter Sachverhalte
•	 Übernahme und Implementierung neuer Objekte
•	 Durchführung des Forderungsmanagements

Was Sie bei uns erwartet	

•	 Eine Ausbildung zum Immobilienkaufmann oder -fachwirt (m/w) bzw. einen 
Studienabschluss mit betriebs- oder immobilienwirtschaftlichem Schwer-
punkt oder eine Ausbildung zum Buchhalter (m/w)

•	 Erfahrung in der kaufmännischen Verwaltung gewerblicher Objekte; Erfahrung 
in der kaufmännischen Verwaltung von Shopping Centern sind von Vorteil

•	 Ein ausgeprägtes Zahlenverständnis und Freude am Umgang mit buchhal-
tungsbezogenen Fragestellungen

•	 Gute MS-Office- und SAP-Kenntnisse (RE-FX)
•	 Gute Englischkenntnisse
•	 Ein sicheres Auftreten und einen guten Umgang mit Mietern und Auftraggebern
•	 Kommunikationsvermögen, Durchsetzungsstärke

Was Sie mitbringen sollten

•	 Spannende Aufgaben, viel Verantwortung und einzigartige Projekte,  
wie die Entwicklung des Westfield Hamburg-Überseequartiers

•	 Ein dynamisches, internationales und inspirierendes Arbeitsumfeld  
mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen

•	 Ein flexibles Gleitzeitmodell, Home-Working-Möglichkeiten  
und 30 Urlaubstage im Jahr

•	 Umfassende Weiterbildung und individuelle Förderung innerhalb  
unserer internen URW Academy

•	 Unibail-Rodamco-Westfield Germany ist zertifiziert als  
„Top Employer Deutschland 2019“

Was Unibail-Rodamco-Westfield Ihnen bietet
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