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UNIBAIL-RODAMCO-WESTFIELD

SEKRETARIN IN DEN RIEM ARCADEN (M/W/D)

RIEM ARCADEN MUNCHEN

UNIBAIL-RODAMCO-WESTFIELD

Unibail-Rodamco-Westfield ist der welt-
weit fihrende Entwickler und Betreiber
von ,Flagship Shopping Destinations’ mit
einem Portfolio im Wert von 65,0 Milliar-
den Euro (Stand: 30. Juni 2019).

Die Gruppe halt 92 Shopping Center, die
sie selbst betreibt. Darunter befinden
sich 55 Flagship Center in den dyna-
mischsten Stadten Europas und der
USA. Insgesamt ziehen die Center jahr-
lich rund 1,2 Milliarden Besucher an.
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Unibail-Rodamco-Westfield Germany GmbH
Part of the Unibail-Rodamco-Westfield Group
Klaus-Bungert-Str. 1

40468 Disseldorf

WWW.Urw.com
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CERTIFIED EXCELLENCE IN EMPLOY

Ab sofort in Vollzeit fir den Standort Miinchen Riem

Was Sie bei uns erwartet

e Abwicklung der Biroadministration (Terminkoordination, Korrespondenz,
Ablage, Rechnungswesen, Versicherungen, Abrechnung und Kassenfiihrung)

e Budgetverwaltung

e Mieterbetreuung

e Protokollfiihrung

* Sitzungsvorbereitung (Prasentationen, Bewirtung etc.)

e Unterstiitzung des Centermanagers und des Marketing Managers

Was Sie mitbringen sollten

e Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Gute buchhalterische Kenntnisse

¢ Umfassende PC-Kenntnisse (MS-Office-Paket inkl. PowerPoint, Excel, SAP)
e Organisationsstarke, Zielstrebigkeit und Freude an der Arbeit im Team

e Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten

e Gute Englischkenntnisse von Vorteil

Was Unibail-Rodamco-Westfield Ihnen bietet

e Spannende Aufgaben, viel Verantwortung und einzigartige Projekte,
wie die Entwicklung des Westfield Hamburg-Uberseequartiers

¢ Ein dynamisches, internationales und inspirierendes Arbeitsumfeld
mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen

e Umfassende Weiterbildung und individuelle Férderung innerhalb
unserer internen URW Academy

e Unibail-Rodamco-Westfield Germany ist zertifiziert als
.Top Employer Deutschland 2019"

JETZT BEWERBEN

Sind Sie bereit etwas Neues zu wagen? Dann bewerben Sie sich jetzt unter
careers-germany(durw.com mit lhren Angaben zu Ihrem friihestmdglichen
Eintrittstermin und zu Ihrer Gehaltsvorstellung.

Fir Riuckfragen erreichen Sie Patrick Wagner aus unserer Personalabteilung
unter +49 (0) 211 302 31 102.
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